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➢ Premièrement cliquez sur 
« Rechercher » dans votre barre 
des tâches et tapez « Explorateur 
de fichier», ou « Windows + E ».

➢ Une fois l’explorateur de fichier 
ouvert, dans la barre d’adresse 
en haut de la fenêtre tapez le 
nom du printserver, «\\********\».                             
Appuyez sur « Entrée » puis 
double-cliquer sur la machine 
voulue. 

Connexion au printserver
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➢ Cette page « Installation de 
l’imprimante » s’ouvre et se ferme 
toute seule.

➢ Comme nous avons choisis 
d’installer le « Copieur Prod 1 », la 
page « ********* sur ****** », 
s’ouvrira et pourra être fermée. 

➢ Votre imprimante / copieur est 
désormais installé. 

Connexion de l’imprimante / copieur
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➢ Afin de modifier votre imprimante 
par défaut, cliquez sur 
« Rechercher » dans votre barre 
des tâches et tapez 
« Imprimantes et scanner », puis 
entrée.

➢ Cliquez sur le nom de 
l’imprimante que vous voulez par 
défaut, ici « ******* sur ******* ».

➢ Puis sur « Définir par défaut ».

Choisir l’imprimante par défaut
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