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➢ Lors de l’ajout ou de la modification d’une imprimante nous devons 
impérativement modifier notre base de données « Contimate » ainsi 
que notre fichier excel « 00_printerlist.csv ».

➢ « Contimate » nous permets d’avoir une base de données complète 
avec toutes les informations nécessaires sur les imprimantes de notre 
parc.

➢ Notre fichier .csv nous permet de récupérer le nombre de pages 
imprimées par mois, ainsi que la consommation d’encre sur nos 
imprimantes.

Contimate / Fichier CSV

➢ Lien « Contimate » : 

********
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➢ Lien fichier .csv : 

\\******\*****\*****\IMPRIMANTES\Compteur et 
facturation\Compteur pages\00_Recup_Compteurs
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➢ Pour avoir accès à « Contimate »,
vous pouvez prendre contact 
avec ***** ***** de l’équipe 
« *** ».

➢ Puis vous connectez en cliquant 
sur « Connexion ».

Connexion sur « Contimate »
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➢ Une fois connecté, rendez-vous 
dans l’onglet « Matériels » puis 
dans le menu déroulant 
« Catégorie » et sélectionnez 
« Imprimante ». 

Découverte de « Contimate »
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➢ Sur la gauche de la page web, 
dans l’onglet « Matériels », vous 
pouvez ajouter du « Nouveau 
Matériel », « Modifier Matériel » ou 
encore « Supprimer Matériel»,…

➢ Afin de modifier / supprimer du 
matériel, attention à bien 
sélectionner la ligne en cliquant 
dessus en amont.

Découverte de « Contimate »
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➢ Pour ajouter une imprimante, 
cliquez sur « Nouveau Matériel ».

➢ Voir l’exemple joint.                 
Toutes les cases vide ne sont pas 
obligatoires. Puis vous pouvez 
valider l’opération en cliquant sur 
« Enregistrer ».

Utilisation de « Contimate »
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➢ Pour supprimer une imprimante, 
veuillez d’abord la sélectionner 
dans la liste, puis cliquez sur 
« Supprimer Matériel » et enfin 
« Supprimer ».

Utilisation de « Contimate »
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➢ Pour modifier les informations 
d’une imprimante, veuillez 
d’abord la sélectionner, puis 
cliquer sur « Modifier Matériel » 
et, une fois les modifications 
faites « Enregistrer ».

Utilisation de « Contimate »
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➢ Le fichier .csv est à ne surtout 
pas déplacer, il est relié à un 
script powershell.

➢ Lors d’un ajout d’imprimante ou 
d’une modification IP 
d’imprimante, il faut 
impérativement aller modifier l’IP 
associée ainsi que sa description
dans le fichier .csv

Utilisation de « 00_printerlist.csv »
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